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Organizacni zajisténi praktické casti maturitni zkousky - 4.A, 4.Z
Prakticka zkouska z odbornych predmétu 1

Termin konani: 28. 4. 2025

4.A - radny-nahradni-opravny termin

Zahajeni: bez spole¢ného zahajeni

4.Z - radny termin

Zahajeni: bez spole¢ného zahajeni

Pfiprava protokolii: ZR, TU
Priprava variant zadani:  zkousejici

Harmonogram zkousky: viz priloha 4a
Rozdéleni zakt do skupin: viz pfiloha 4b
Terminy a materialni zabezpeceni:viz priloha 4c

Pokyny pro cleny zkusebni komise + dohledy:
Mistopredseda zkusebni komise:

e zodpovida za radny prabéh celé praktické zkousky na zakladé povéreni predsedou
zkuSebni komise

e po celou dobu zkousky je pfitomen ve Skole

e feSi mimoradné situace ve spolupraci s reditelem a zastupkyni skoly

Administrator (zadavatel):

e zajisti dostatecny pocet kopii zadani, losovaci listky.

e zahajuje danou cast praktické zkousky (Apost, Aplikacni software, Informacni systémy,
Ekonomika).

e je Clenem zkuSebni komise (hodnotitel / prisedici) dané casti zkousky nebo clen dané
predmétové komise.

e zkontroluje pfitomnost zak( dle rozdéleni do skupin.
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e zajisti, aby méli zaci vypnuté mobilni telefony, chytré hodinky apod., které zaci umisti

na lavici k zadavateli. Veskeré osobni véci zaci umisti do tasek, které budou mit u lavice

na druhé strané, nez sedi.

e zajisti, aby Zaci méli polozené hodinky na druhé strané lavice.

¢ informuje o tom, Ze béhem zkousky je zakazano jist. Piti je povoleno, ale pouze voda
(ne slazené napoje), lahev je po dobu zkousky na zemi u zaka.

e pfi praci na PC informuje zaky, jakym zplsobem se prihlasi do pocitace a kam ulozi
data.

e zajisti losovani variant a rozsazeni zak( do lavic tak, aby vedle sebe nesedéli Zaci se
stejnymi variantami.

e nazorné ukaze zakim, kam maji zapisovat vysledky v pisemné casti ekonomickych
predmétl, popf. postupy vypoctd jednotlivych casti. Odkaze se na (cituje) kritéria
hodnoceni.

e pripomene zakim moznost vyuziti povolenych pomicek dle kritérii hodnoceni a zajisti
jejich kontrolu.

e pfi praci na PC: na pocatku a priibézné pfipomina zaklm, aby si ukladali svoje prace

e informuje o mozZnosti odchodu na toaletu, ¢as odchodu a pfichodu zaznamena do
protokolu.

e napiSe na tabuli ¢as zahajeni zkousky a ¢as ukonceni zkousky dle harmonogramu.

e zaznamena do protokolu ¢as dohledu nad zkouskou a podepise jej.

e mimoradné situace (podvod, nevolnost Zaka apod.) okamzité resi bud’ pres dohled na
chodbéach, nebo prostfednictvim telefonu s mistopredsedou zkuSebni komise,
reditelem ci zastupkyni reditele Skoly, zaznamena je do protokolu a podepise je;j.

e v pripadé bezproblémového pribéhu zkousky napise do protokolu ,bez zavad” a
podepise jej.

e v pripadé konani zaka s SPU se fidi pokyny v posudku — zvySena casova dotace, pouziti
pomucek.

Dohled v ucebné:
Na pocatku:
e zkontroluje si pfitomnost zak( dle rozdéleni do skupin a zasedaci poradek
s predchozim dohledem (administratorem).

Béhem zkousky:

e pfi praci na PC priibézné, aniz by zasadné narusoval chod zkousky, pfipomina zakim,
aby si ukladali svoje prace.

e (Cas odchodu a pfichodu Zaka na toaletu zaznamena do protokolu.

e cas ukonceni zkousky zaka zaznamena do protokolu.
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e 10 a5 minut pred koncem terminu upozorni zaky.
e pfi praci na PC zajisti, aby si zak zkontroloval svoje uloZzena data a pred odchodem
vypnul pocitac i monitor.
e zaznamena do protokolu cas dohledu nad zkouskou a podepise jej.
e mimoradné situace (podvod, nevolnost Zaka apod.) okamzité resi bud’ pres dohled na
chodbach, nebo prostiednictvim telefonu s mistopredsedkyni zkusebni komise a
reditelem a zastupkyni reditele Skoly a zaznamena je do protokolu a podepise je;j.

Na konci:

e v pfipadé bezproblémového pribéhu zkousky uvede do protokolu ,bez zavad” a
podepise jej.

e zavérecny dohled zajisti uklid ucebny (protokoly, pomucky, zadani) a vypnuti vSech
pocitaca.

Dohled v prostorach skoly:
e zajisti absolutni klid na chodbach, zejména pfi presunu zakl mezi tfidami
e v pripadé mimoradné situace mize byt pozadan zadavatelem (dohledem v ucebné),
aby zkontaktoval mistopredsedkyni zkusebni komise, zastupkyni reditele Skoly nebo
reditele skoly.

V Dalovicich, dne 8. 4. 2025 Zpracovala: Ing. Jana Diringerova
Schvalil: Mgr. Vlastimir Sunek
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