Stredni Skola logisticka Dalovice,
prispévkova organizace

Organizacni zajisténi ustni zkousek — 4.A, 4.2

4.A - fadny termin

Termin konani: 19. 5. -26. 5. 2025

Zahjjeni: 19. 5.2025 7:45 v ucebné 10
zahajuje mistopredsedkyné

Gcast viech ¢lent zkusebni komise + R, ZR
ucast vSech maturantt

Za nastup maturant( a Upravu ucebny pro slavnostni zahajeni zodpovida TU
(ndstup ve slavnostnim obleceni pred lavicemi, tasky v zadni Casti ucebny,
predstaveni se Zaka, slovo Zaku, kvétiny pro komisi).

4.Z - fadny termin

Termin konani: 19.5.-26. 5. 2025

Zahadjeni: 19. 5.2025 v 7:30 v ucebné 9
zahajuje mistopredsedkyné

ucast viech ¢lent zkusebni komise + R, ZR
ucast vSech maturantu

Za nastup maturant( a Upravu ucebny pro slavnostni zahajeni zodpovida TU
(ndstup ve slavnostnim obleceni pred lavicemi, tasky v zadni ¢asti ucebny,
predstaveni se zaka, slovo zak(, kvétiny pro komisi).

Priprava protokolu: Ing. Jana Diringerova, mistopredsedkyné
Pf¥iprava variant zadani: zkousejici dle termin( v pfiloze
Harmonogram zkousky: viz pfiloha 1

Terminy a materidlni zabezpeceni: viz pfiloha 2

Pokyny pro cleny zkusebni komise + dohledy:

Vsichni ¢lenové zkusebni komise

e dbaji na radné plnéni svych funkci (znovu si projit povinnosti hodnotitel (zaslany mailem od
ZR), kritéria hodnoceni profilovych i spole¢nych zkousek), procist znovu vyhlasku & 177 a
Skolsky zakon.

e po celou dobu zkousky jsou pfitomni ve zkusebni mistnosti. Pokud je tfidni ucitel/ka nebo
mistopredsedkyné ve funkci hodnotitele, zkousejiciho, pfisediciho, vedouciho MP, oponenta
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MP ve zkuSebni komisi v jiné tfidé, je jiz ve jmenovani komise stanoven zastupujici TU nebo
mistopiedseda, popf. je nové jmenuje R ve spolupraci s predsedou, co? je uvedeno do
protokolu o pribéhu Ustnich zkousek.

e Funkce stalého ¢lena a dalsiho ¢lena zkusebni maturitni komise je slucitelnd. Obé funkce
jsou zaroven slucitelné s funkci vedouciho maturitni prace a oponenta maturitni prace.
Minimalni pocet ¢lend komise tak mizZe byt vyjimecné 3.

o vysledky sdéluje zasadné pfedseda zkusebni komise, nebo jim povérend osoba!

Mistopiedsedkyné zkusebni komise:

e po celou dobu zkousek je pfitomna ve Skole.

e zajidtuje losovani zadani (zejména v rdmci Cjl)

e  zajistuje radné vyplnéni protokoll o profilové ¢asti

e  zajistuje kompletaci dalsich podkladl (zaznamy o hodnoceni, papiry s pfipravou zaku)

TU maturitnich trid

e  zajistuji pribéh slavnostniho zahajeni maturit

e  zajisti ve spolupraci s pfedsedy PK materidlni vybaveni v uéebnach — viz pfiloha

e zajisti sluzby pro obdobi Ustnich zkouSek — obcerstveni, napoje pro komisi v zadni ¢asti
ucebny + obédy pro predsedy zkusebnich komisi (hradi Zaci nebo jinak dle domluvy s R, Ek)
v mistnosti pro to uréenou (studovna 1 pro 4. roc.)

e zajisti, aby se 7aci, ktefi neprospéli, dostavili k vedeni $koly (R, ZR), kde jim budou poskytnuty
pokyny k dalSimu postupu.

Hodnotitelé €JLa CJ

e prisedici zada pracovni list u potitka, vSem zak{m stejné instrukce (rovny pfistup)

e hodnoti dle kritérii (dodrzuji harmonogram, vycerpaji vSechny casti zkousky, jsou objektivni,
maji pozitivni pfistup a zaméruji se na znalosti, které zak umi)

e vypliuji zdznam o hodnoceni v dobé 5 minut mezi zkousenim, jeden z hodnotitel(l zapisSe
shodu do pfislusného protokolu.

e dohodnou se na vysledné znamce, kterou odsouhlasi komise.

Zkousejici profilovych zkousek

o zkousejici Ci prisedici zada pracovni list u potitka, vSem Zakdm stejné instrukce (rovny pfistup)

e hodnoti dle kritérii a pokynl pro hodnotitele (dodrzuji harmonogram, vycerpaji vSechny casti
zkousky, jsou objektivni, maji pozitivni pfistup a zaméruji se na znalosti, které zak umi)

e vyplni zaznam o hodnoceni (prlibéiné a na konci zkusebniho bloku), jeden z hodnotiteld
zapiSe shodu do pfislusného zaznamu.

e dohodnou se na vysledné znamce, kterou odsouhlasi komise.
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Dohled v prostorach skoly:
e  zajisti absolutni klid na chodbach, zejména pfi presunu zakl mezi tfidami (neni-li udéleno
reditelské volno)
e  zajisti, aby se maturanti nezdrzovali pfed zkusebni mistnosti, nejdou-li v dany okamzik na
zkousku. Odkaze je na misto jim uréené.
e v pfipadé mimoradné situace mize byt pozadan ¢lenem zkusSebni komise, aby zkontaktoval
zastupkyni feditele skoly nebo feditele Skoly.

Ekonomicky usek

e  zajisti financovani predsedl zkusebni maturitni komise dle platné legislativy
e  zajisti vypomoc pfi vyzdobé uceben

Dalovice 30. 4. 2025 Zpracovala: Ing. Jana Diiringerova
Schvalil: Mgr. Vlastimir Sunek
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